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)��������  ")����+  �   ���  
�������  ��� ������ ", �����  )�������� , 
������������  
���  
�����������+����   ����  �  �����  ��  
����+  
�������  
�� ����" , 
�������  
���������" , ������������" , ������ -'��� � , ��������������   �����������" , ��#������"  
��  �����  �������� , ��������"  ��  
����� &	�"  ����
� , ������� -�����
�����  
��������  '���  ��� -1 �  �������  ��������  '���  �� -2. 

 
��������  ���	�
�����  �����		�  

 
· )��������  ��������  ���������"  �����  �
���������� , ��
��+�������  ������  

����  ����������+  �����  �   �����  ��
�����+  ��������  ����  ��� ������ . 
· ����������  ��������  ��������  ��� ������  "
�  ,����� ", ���  
��������  
�� ���+  

���"  ��� ���� , ��������������  ����������  ��������  ���&	����� . 
· (�� ����  �����  �����	��+  �  ��������  
�
���  (��
����� , 
�  ������� ) ���  �����  

����������  
������������ . ����������  ��������  
�����  ��� ������  
�  �&���  ��  
���������� . 

 
)��������  '����� ��  ���� &	��  ����� :  

�   )��������  
�� �����  �   )��������  ����������  

�   ������� -�����
�����  �  �������  ��������  �   *��������������   ������������  

�   (����������+  ��  
�� �����  ��� . ��������"  �   ��#�������  ��  �����  ��������  

�   ���������  ��  
����� &	�"  ����
�  �   -��� -'��� ��  

�   )������" /�������"  �����  *�  �   ������  ��  
�� 
�  ����������"  ���&�   

�   (�������  �   ! ����  �����������  ��������+��  
���  

�   ������  
�  ���������� &	��  ��� ������  ��  
�������+��  
�����  �  �� . 
 
��	��  
�����
  �  
������  �����  
 

��������  ��� ��!��"� : 
· ������  �  ������  ���&  ������   � ������ ; 
· �����  
���"  �  ����  
�, ���  �  ������� ; 
· ��������  ���
��  
�, ���  
�� �����  ,��'��� . 
$�����  ������  �����  �
�����+ , 	�����  ��  ���
��� , ���
��������  ��  
������  

����� ������  �  ������"  �����  ���� , ����  �����  
��� &  ���
�  �,�  �  �����  
�����������  ���& . .���  �  ������  ���  
�����������  	���� �+  ��  ����"  ��  ���
�� , ��  
�����������  
���������  �  ����  ��� ��� . 

��#������   ���!��"�  �  ������  �  Windows. 
�  �����  �
���������"  ������  Windows, 
��  ������"  ��������  
�������� , ������  


���������  ������  �������  �  �,+& . /��+,������  �
�����"  �����  �
�����+  �  �  
������� � , ��  �  
���	+&  �,�  ���  �
����&���   ������  �  
��	� . 

$,+   
�������   ���������  ��  0����� . �  
�����	����   �������+ , ������  �,+  
�  
�����"  
����������  �  ���  ��
�������� , �  �������  ������  
���������+   �������+ . .���  
�,+   ��  ��  ���&  �����  (������� ), �  ��  ����  �����  �	�  ���+,� , 
��������  ��  �  

�������+��  �  �����   ������  
�������� . 

)�����	����   ��������  ��  ������  ��  ��'������& , ����� &  �  ������  –  �������+  
��,+  ��������  �����  ��  0����� . .���    ���  ��������
�����  �,+ , 
���
��������� , ���  
�����  ���
��  – �������� . 



��

1���� �+  ���
��"  �,�  – ������  	���� �+  ������  ����"  ���
��" . ������������+  
	���� �+  
����"  ���
��"  ������   ���������  ���� . 

· -����  «������+ » �������� , ���  �  �����  
���������+  �,+  ��� , ����  ��  
 �������+  ��������  ��  � ����  0������� . 

· 2����  «1�������  ���
��"  �,� » ���  «1�������  ��  0������� » �������� , ���  �  
�����   �����+  ��  0������ , �����  �����+  �  ��
 ����+  ���
�  �,� . 

· 2����  «)�����	���  0������ » �������� , ���  �  �����   �����+  ��  0������  � , 

���������  �,+ ,  ��������+  ���
�  ������" . 

· 2����  «(����  	�������  ���
��"  �,� » �������� , ���  �  �����  �����  �����  
�����+  �  ��
 ����+  ���
�  �,� . 

��
�������  '���  ��� ������  �� 	����������  ��������  0�������������  
�����  
«�����  ���� , �����  ��
���� », ���  �  ��������  ���������� . 3������   
��������  '���  
���
������  ���  ��
�������  �����  ������� , ���  �����  ��
�������  ��������  
��� ������  �� ��������&�  ����  
��  ��
�������  ���� &	�� . 

 
�����������  ����������  
 

)����������  ����
������  �
������  
�  ������ -��������"  ���������� . )��  0���  
����������  
��+��������" , ������������  ��
��+� &	��  
������� , ����������  ���+��  

�����������+����+&  ������� .  

�  ��������  ��������"  
���'���  ��
��+� ���� : 
· �-  Windows 98/Me/XP/200x; 
· ����  �����  (Firebird 1.5., 2.x). 
�  ��������  ���������"  
���'���  ��
��+� ���� : 
· �-  Windows 98/Me/XP/200x; 
 
(��  �����  ��������"  �����  �������� ��  ��
��+�����+  ���
+&���  ��  ���� &	���  

�������+���  ���������������� : 
· AMD Sempron – 2200 MH ���  ����,� ; 
· HDD 20 Gb ���  ���+,� ; 
· RAM 256 Mb ���  ���+,� . 
(��  �����  ���������"  �������� ��  ��
��+�����+  ���
+&���  ��  ���� &	���  

�������+���  ���������������� : 
· Pentium-Celeron ���  ����,� ; 
· HDD 10 Gb ���  ���+,� ; 
· RAM 128 Mb ���  ���+,� ; 
· $������  17’’ �  �����,�����  1024� 768 ���  ���+,� . 

 
 
 
 
 
 
�

�

�

�



��

 
 

���������  
�������  
 

1. ��
 �����  ���"��  	������  ����"  ���
��  �,�  '�"�  AlfaSetup_v2.exe. 
 

 
2. �  ����  �  
�����������  �������  ���
�  ����� . 
 

 
3. )�������  �  
�����   ������  �������������  �����,���� , �������  ���
�  ����� . 
 



��

 
 
 
��  ������  0��
�   ��������  �����  ���� &	��  ��'������� : 

 
$���������%  #����#�  " ���&� -�&"� " ����'��  �����" ��������  (���'�  # 

������'  ��  (����)  Firebird.   
.���    ���   ��  ���   ���������  ������  ���  �����  Firebird, �  ������  ��
��+�����+  

 ��  ���&	����  ��������������  �����  ���  �����������  ��  ������� . 
.���  ��   ��������  
�������    ���  ��  ���   ���������  ������  ���  �����  Firebird �  

��  � ���   ���������  ������  �  
���������  ���
������  «4�+'� -�'�� », �  ������  
��
��+�����+  ���� &	��  �����  ���  �����������  ��  ������� : 

)��+�������+ : USER1 )����+ : 10 
)��+�������+ : USER2 )����+ : 10 
)��+�������+ : USER3 )����+ : 10 
)��+�������+ : SYSDBA )����+ : 1 
 
�������	 ! $��� �������  SYSDBA ��������  ��� ��������  �  �����"  

�(�"�"��������  ��  ������� ! 

 
4. )�������  ��'������&  �  
��������  �  
�����,����  ���� , �������  ���
�  ����� .  
 
 



��

 
 

 
5. �  ����������  ����  "����  
�
��   �������� ", ���  
������������  
����������"  
�  

 �������&  
�
��  ���������� , �������  ���
�  ����� . (��  ����  �����  ���  �����  
�� ��"  
�
�� , �������  ���
�  �� �� . �������  ��������� &  ���  
�
� , �����  �������  
���
�  ����� . 

 

 
6. �������  
�������� &  �� 

 , � ��  
��������  �����������  ���
�� ��  ����  ���  


������� . )�   �������&  ���  �����"  
�������  �� 

�  ���� . �������  ���
�  ����� . 
 



��

 
7. .���  �  ������   ��������+  ��
�������+��  ������ , 
�����+��  "������� ". �������  

���
�  ����� . 
 

 
8. (��  
����������  �������  ���
�  �������"�� . 
 



	�

 
 

 
 
)��������   ��������  ���
�� ��  '�"�  ���  �����  ��  ������"  ����  �  
�
� , 

 ������ &  �����  
��+��������� . 
 

 
 
9. .���  ���
+&��� , ��  �����"  �   �������������  
������� , � ���  ��
��+�����+��  

�����+�� , �  ��  �  ���� , ���  
����������  
�������   ��������  �������  ���
�  �� . 
 

 
 
10. (����  
�������  ����	���� , ���   ��������  �����,��� . (��  ���������   ��������  

�������  ���
�  �
 . 
 




��

 
 
11. )��  �����,����  
�������   ��������  ���  ���������"  �����  
�������  

����������  
������� ���+  ���
+&��� . �������  ���
�  *����+"�� . 
 
������  �����  
 

)����   ��������  
�������  ��  ��
 ��  �� 	����������  ���"��  	������  �,�  ��  
������  
������� .  

)�������  ���� , �  �������  � ���  �����+  ���'�� ����&  
������� , 
�����+��  
"������ " �����  ������������  
 ����  (����  ����������"  ���'�� �����  ���  �  �
���� , 
�����+��  (�� . ������  (�
�������+��  ' ����� )). �������  ���
�  �
 . 

 

 
 
����  �  
�������   ��	�	��  
������ , 
�0���  
��  ��
 ���  
�������  
�������  ����  

"4����������  
��+�������� ". 
 





�

 
 

 
 
*���"  
��+�������+  ������  �  
�������  
��  �����  ������  
��+��������  (�����  

�����+  ��  �
���&	���  �
���� ) �  
������ . (��  
��+��������  USER 
����+  10 (�� . �����  
���������  
������� ). )��������  ��
�������  �����  ������"��  
��+�������� . 3��  
 
��	���  �����  �  
��������"  �  ���+��",�� , � .� . ��  
�������  ����������+  ��  ����"  ���  

��  �����  �  
������� .  

(��  ����  ����  �  ���+��",��  ����"  ���  ��  ��
�����+  �����  
��� , 	�������  
����"  
�����,�"  �,�  �  �  
�����,����  ���&  �������  ����������	�� . ����  � ���  ����+  
���� &	�"  ��� : 

 

 
 
1�������  ��  ���
���  "-�������+  ���  
��+��������  �  
����+ ". �����  �  ���
��+&  


�������  "������� ".  
�������  ���
��  �
  
�������5�  ����  �  
������� . 
���  ��������  ����  
�������  � ���  �������+  ��  
��������� , �������  ��
 	��� . 

��
����� , �������  ����  
�������  ")����+  �   ���  
�������  ��� ������ " �������  
���� &	��  ������� : 

 
 

��������+  
����+  ����� ������  �����  
��  
���	�  ���&  
�� . 6�  �
���&	���  

�
����  �  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . (���� , ������  �������  �  
��� , � � �  �������+��  �  
����� , �����"  ��   ����� . *���"  
��+�������+  �����  




��

�����+  ���  ������"  
����� , �  �������  ��  �����  �������+ . (����  
��  �����  �  
�������  ��  
����  �����  � ���  ���������+��  0���  
����� . 
 
��
�������  �������  ��������  ������  
 

(��  ����  ����  �����+  �������+  �  
��������"  ")����+  �   ���  
�������  ��� ������ ", 
����������  
����������+��  ��
�����+  �������  ������"��  ������ . (��  0����  �  ���&  
�����  ��������  ���&  �������  ���������  �����  (�������� ). �  ��� �+����  ���������  
����  "������"��  ������ ": 

 

 
 
�  ������  ��������� , ���
����������  �  ����"  �����  0����� , 	�������  ��  
�
��  

")�������  ��� ���� ". ���������  ���� , �  �������  ����������  ��
�����+  ��������  
������"�� .  

 

 
 
�  1-�  
 ����  �������  ���
�   �  �  �
���������  �������  ������  ��������� , 

�������  � ���  �������+��  �  �����  �
�������  ����� . 
�  
 �����  7 2, 4-7, 9  ���������  �����������  �������� : "���&���� " ���  "���&���� " 


��  
���	�  ���
��   . .���  �  
 ����  7 9 �   ���������  ��������  "���&���� ", 
��  
��
�������  
�������  
�� ����"  �  
���  ")�����+	�� " �   "/���'����� " 
��  
�����  




��

 
 

� � �  ���������+��  ��������  �����  �  �����������  
 ���� , ����  ���  ���&�  947-BYR. 
)��   �������  �����  ����  ���&�  ��������  �����  �  �����������  
 ����  � � �  
���������+��  ���+��  �  
���  ")�����+	�� ".  

�  
 ����  7 3 �������  ���
�   �  �������  ����  ���  �����������  
��  
�����  ��� -1 
�  �� -2. .���  ������������  0�������  ���  �  �
���� , �����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . 
������  ��  �
����������� ). �����  ��  �������   ������  ����  �  
 ����  7 8. 

 
�  
�
��  "4���������������� " 
�����������  ��'�������  �  ���
+&���� , 
 �+  

���
��������  ���  ����� , 
����  ���� 
�  �  �� ���  ����� . 

 
 

�������  
�
�  ")�������  
��+�������� ": 
 

 
 




��

��
������  �������  
�������  
��+�������� . �  �
���&	��  �
����  �������  � ����  
��������  �����'�"��  
������� . �  ������  ������� ������+����  �����'�"��  �������  
����������+  �������+  ���+��  �  �����  ����� , ��  ���+  
��  �������  ���� &	���  
��� �����  ����������  �����+  
���� 	�" . $������� ������+�"  �����'�"�  

��������  ������������  �������+  �  ������+����  ��� ������� . �  
�������  ���������  
�����  � ���  
������+��  ����  ")��������  ������ ", ����   �����+  �����  "���������+ ", �  
����  ������  ����  ��  ������������ . �  ����  �������  �����  �  �������  ���
�  *�#���� . 

 
����  ����������  
���
������  
 

�����  �  
��������"  �������������  �����+  �  �����  ����������  
���
������ . (��  0����  
�  ���&  �����  ��������  ���&  �������  ���������  ��������� . �  ��� �+����  ���������  
����  "�
������  ����������� ": 

 

 
 
��������  �����������  ������  ��  ������� : �������� , ����� , ����� , ����������  

���� , ������� . 
��
������  �������  ��������  ����������� : "2����  ������������� ", "������������ " 

�  � .� . ��������  
��� , ��
����� , "2����  ������������� ", �����  ��
�����+ , ��
��+� �  
�
���&	�"  �
����  (���  0����  �������  ��  ���
�     �  �  �
���&	��  �
����  �������  
� ����  �������� ), ����  ���
��+�����+��  �
����������  (�������  ���
�   �  �  
�����,����  �
���������  �������  �������� ). .���  �  �
���������  ���  ������������  
�������� , �  ����  �����  �������+  ���"  0������ . 

(��  
�������  �  ��
������&  ����������  ����������  �������  ����"  �����,�"  �,�  ��  
�������  ����� . )��  �����  
 ����  ������������  ���&  �� ����	  ����  �������  ���
��   
���������  �
��������  ������ . 

 




��

 
 

 
 
-����  �  ������  ���������  �������  ������+ , �����  �  �
����  ������  �������  

���������"  ����  �  �������  ���
�  . .���  � �����  �����  �  �
����  ��� , 
�����+��  ��� . (��  0����  �  ������  ���������  �������  ��� , �  �����"  �  ������  �������+  
���� . ��
����� , �  ������  �������+  ����  �  �������  "8����+���� ", �������  0�  
�
�  �  

�������  ��  
�����  ����� ������  ���
�  . 
 

 
 
�  
�����,����  ����  ��
������  
��� : "��) ", "������������ ", "$2� " � , ����  � ��� , 

"-�62� ". 

9���  ������  ����� , �������  ���
�  . ���������  ����   "����  ������ ".  
 




��

 
 

�����   ��������� , ���  ��� , ���
 � , ��������  �  ������  ����������  ������  �  
������� � , �  �����+��  ���������  �����  �����+  ��  �
��������� , �����   ���
�   . 
����  ������  ���� ��  �����+  �   ��� , �����  - ��� , ����  ����������  - ���
 �  �  �������� . 
)��  �������  ���
��   �  
���  "����� " 
�������  �
��������  "*�����'������  
��������������� ". 

 

 
 
-����  �  ������  
�
��  �������  ����� , �����  ������+  ���  ����� . �  �
����   ���  

���"��  	������  ����"  ���
��  �,�  �������  ��������� &   ��� , ����  �������  


 ���  �  �������  ���
�  . .���  ������������  �����������  
 ����  ���  �  
������'������� , �  ������  �������+  ��� , �  �����  �����+ . 

��
����� , ���  � ���  �������+  �  8��������"  ���+�����  ������&  ! �������� . 
 




��

 
 

 
 
(��  0����  �  ����  �����  �  ������  ���������  �������  8����+�� &  ������+ , 8����+���"  

��"�� , �����  8��������"  ���+����� . (����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  
�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� . )�������  ���� : 

 

 
 
�������  ������������ , �  ��,��  
������  "! �������� ". ��
  �  ���  �������  ��  

���������� &	��  �
�����  �  
���	+&  ���
��  . �������  ���
�  �����"�� , �  �����  
*�#���� . 3������  
�������  �  
����"  �����  ����  �  �
���� . 

 
 




��

 
 
����� , ��
����� , � ���  ������   ���  �����������  
 ���� . (��  0����  �  �
����  

�������  ���������"  0������ , �  ��,��  
������  "! �������� ". (����  �������  
�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� . �  ��� �+����  
�������  ���� : 

 

 
 
� .� .  ���  ����&���  ���������  0��������� , �������  �  ����  
 ���  "�������"  

0������  ��� 	���  0������� " �  �������  ���
�  ������� . )�������  ���� : 
 

 
 
�������  ������������  �  �������  ��  �
�����  ��
  �  ���  0������� . �����  �������  

���
��  �����"��  �  *�#���� . 
 
)����  �
�������  ����  ����������  ��"����"  ��� �� ��  ���������  � ���  �������+  

���� &	��  ������� : 
 




	�

 
 

 
 
 
�����  �  ������'�������  ���������"  0������ , �  ����  "����  ������ " 
���  "-����� ", 

"8���� " �  � .� . ��
�������  ������������� . .���  �����  ��  ��������  
���  "*������� ", 
����������  
�������+  ������  "/��  *� .". )����  0����  �  ������� �  ��������  ������ . 
��
�����  ���  �������� , �  �
���������  ������  �������  0���  ���� . 

 

 
  
 �  ����  "�
������  ����������� " ������������  �  ���������  �����  
�������  $2� . 

�����  ����������  �����  ����������  ������  �� �� & . )�   �������&  ���������  ����  �  
����� �����  � ���� . .���  ����������  ������+  ����  �  ����������"  ���&�� , ��  
�������  
� ����  �  �������  ����������  ��������  "/���� " �  "��������  ����� " (��  ��� ���  
�������  
�������" ). )����  ���� , ���  � ����  �������  ��� , 
�����������  ������  ����� , 
���  ��  

�������  ����  
���  ���  ��������  ��'�������  
�  ���������  ���� .  
 



���

 
 

��
��+ , �����  ���
�  , �����  �����+  ��������� &  ���&� . 
 
)���"����  �  �������  ����� , 	���� �  
�  ��"  ����"  �����,�"  �,� .  

 

 
 

(��  �����  ���  �������������  &�����������  �  '�����������  ������  �����������  

	�������  ����"  �����,�"  �,�  ��  ���
��    �  ���������� &	��  
��� . )�����
  �����  
������  ��  �
����  ����� . 

 
(����  	�������  ��  �������  ����������  ���� . ����  � ���  ����+  ���� &	�"  ��� : 



�
�

 
 

 

 
 

9���  ������  �����  �  � ����������  �  �������  � �������� , 	�������  ����"  �����,�"  

�,�  ��  ���
��    �  ���������� &	��  
��� . ���������  ����  "����  (������������� ) 
������������  ��� ". 9���  �����+  26�  ��������������  ���� , ������&	���  ��  

���
������ , �������  . (�������+  ���+�����  ��  �
��������� . 6����  ���� ������  
�� ���  ����������"  ������  �� �� & . )���  "(�"��� ��  ��  ��������� " ��
��������  
������  ������������  
 ����  ��  �
���� .  

 

 
 

��  �������  �������  ��������  ��'�������  �  ���������  
���
������ . 
 



���

 
 

����  ���������  ��  ���  ����� . �  ��� &  �������  �������� , ��
���������  �  ������  
��������  ����  
���
������ . �  
����"  �����  ���������  �������� , �  ������  
���
������  
��� 
���  �  ����  ��������� . *���"  ��� ����  �����  �������+ ,  �����+ , �������������+ . 
(��  ���� , ����   �����+  ���  �������������+  ������� , ���  � ���  ������+ , �����+  

��� &  ���
�  �,�  �  ��  
�����,�����  ���&  �����+  #�����	  ���  ����������	  
�������������� .  

(��  ���� , ����  �������+  ������� , ����������  �����+  
��� &  ���
�  �,� , ��  
������������  ���&  �����+  
 ���  �� ����	 . �  
�����,����  � �����  ���������  
����������  �������+  ���"  ������� . )��  0���  ����������  �����+  ��
  ��� �����  ��  

������������  �
���� .  
 

 
)����  0����  
�������  '���� , ����� &  ����������  ��
�����+  ��'�������"  �  

�������� . )����  ���� , ���  ���  ��'�������  � ���  ������� , �  '����  ������ , ���"  �������  

�������  ��  ��������  "(������� " ����  "�
������  ����������� ".  

��  �������  ��""������  �����  ��������+  ����  ��
���  �  
���
������ . 



���

 
 

������  ��  �
�����������  
 

(��  ����  ����  �����+  ���������"  �
�������� , �������  �  ���&  ����������  
���������� &	�"  �
��������  ����  ���
��+� "���+  ����"  ��  ���
��  �������  ���� 
�  ��  

�����  ����� ������ . ��  ��� ���  
�����������  '����  �
���������  ������������ . 
 

 
 

2����  �&����  �
���������   ��������  �����  ��������� , ���   ������  ������������  
��� 	���  �
��������� , �������  ���&  �  
����+  ����� ������ . *����  ���� , �����  
���
�������  ������  
�
��  ��� 	���  �
��������� , �  �
����  
����������  �
����  (������� ) 
0��������  ��� 	�"  
�
��  (0������� , �������	���  �� ���  0������ ). 

 
$��&  ��������  �������  ��  ���� &	��  
 �����  (���+,��  ����+  ������  


��� ���������  ��  
�����  ����� ������ ): 
 

)�����&  :  
�����&   *��
��  ����������  

��%���"�  

(������+  0������  <Ins>  
��������  '���  ���  ��
�������  ����������  
������  0�������  �
���������  (� ����� )  

(������+  
�
�   

��������  '���  ���  �����  ������������  
����"  
�
��  (�� 

 ) �
���������  
(� ����� )  

*������������+  <Enter>  
��������  '���  ���  �������������  
��� 	���  0�������  �
���������  (� ����� )  

*�
������+   

)��  �����  ������  «���  0������ »  

��������  �  ������  
�
��  ���
������+  
�
�  
����  0������  ���  
����� &	�"  �������  �  
�� � &  �� 

  



���

������+   

)��  �����  ������  «���  0������ »  

��������  �  ������  
�
��  ������+  
�
�  
����  0������  ���  
����� &	�"  �������  �  
�� � &  �� 

  

�������+   

)��  �����  ������  «���  0������ », 

��������  �  ������  
�
��  �������+  �����  
������� &  (����  ���
������� & ) 
�
�  
����  0������  �  ��� 	 &  
�
�  ����  
0������ . 

������+  <Del>  �������  ��� 	�"  0������  ����  
�
�  

)���������+  (��� .
�
� )  
)�����	���  ��� 	�"  0������  ���  
�
�  �  
������ &  
�
�  ���  ��������  ��� ������  

6�����������"  �
����   

)��  �����   ������  «6�����������"  
�
���� »  (���
��  ������ ) 
����������  
����������  ��� 	�"  
�
��  (�� 

 ). )��  
�����  ������   «���  0������ »  (���
��  
������ ) 
������&���  ���  0������  �  
�
��  
�
���������  (� ����� ). 

)����   
��������  '���  ���  
�����  0��������  
�
���������  (� ����� ) 

�������+   

���������  ��'������&  �  ����������  
�
���������  (� ����� ) ��  ��'����������"  
���   

������"��   
��������  �� ���� &  '���  
�  ������"��  

���������  �
���������  

����   ����  ��  
�������  

 
�����  
��  �������  
����"  ���
��  �,�  ��  ������  
�
��  ����  �������  0��������  

����������  �����������  ���& . 

 
$��&   � ���� ��  ��������  ��  �,�
�����������  
 ����� , �  �����  ��������  

��
�������+��  
 ��� . 
1. �� ����	  !��"���  ��  $� ���� . )��  �����  ������������  ���&  ��  ������  

0��������  �  ��� 	��  �  �������  ��������  0������  (��  
�
�� ), �  ���&  ��������� ����  

 ���  �� ����	  !��"���  ��  $� ���� . )��  �����  0����  
 ����  ���&  �  �
��������  



���

 
 

�����������  0������ , ����&	�"��  ��
��"  ����������  ��  �����  
 ����  ���&  0������� , 
�  ����������  '����  ���   ������������� . 

2. �� ����	  !��"��� . ��������  '���  ���  ��
�������  ����������  ������  0�������  
�
���������  (� ����� ). 

3. ����������	 . ��������  '���  ���  �������������  ��� 	���  0�������  
�
���������  (� ����� ). 

4. �� ����	  ����� . ��������  '���  ���  �����  ������������  ����"  
�
��  (�� 

 ) 
�
���������  (� ����� ). 

5. #�����	 . �������  ��� 	�"  0������  ����  
�
� . 
6. %��"�����	  (��" . ����� ). )�����	���  ��� 	�"  0������  ���  
�
�  �  ������ &  


�
�  ���  ��������  ��� ������  
7. 
������	  ��� . )��  �����  �������  
 ����  ���&  �����&���  ���  0������  ��� 	�"  


�
�� . 
8. &��	�� . (���"  
 ���  ���&  
��������  
���������+  '��+�����&  
�  ��������  


��������� : ���+��  ��� 	��  �������� , ���+,�  ���  �����  ��� 	�� , ���+,�  ���  �����  
��� 	�� , '��+��  "
�  ������� ", �  �����  �������+  '��+�����& . 2��+������  

�����������  
�  ���������  ����  
���  (������� ), ��  �������   ���������  � ���� . )��  
�����  
 ����  "���+��  ��� 	��  �������� " � � �  ���������+��   ���+��   0������ , 
���&	��  �����  ��  �������� , ���  ��� 	�"  0������ . )��  �����  
 ����  "���+,�  ���  �����  
��� 	�� " ("���+,�  ���  �����  ��� 	�� ")  � � �  ���������+��  0������ , ���&	��  
��������  ���+,��  ���  ������  ��� 	��  (���+,��  ���  ������  ��� 	�� ). 2��+��  "
� -
������� " 
�������  ���+��  ���  
���  "*��������� ". ) ���  "�������+  '��+�� " ��������  
'��+�����& . 

9. ���'� ��� . (����"  
 ���  ���&  
��������  
���������+  ��������  �� �����  
�
������ . ��
����� , 
��  �����  ����"  �
������ , ���  (�����  �  Excel, �����  
��
�� &���  �  MS Excel. ) ���  "4������������+  �������� " 
��������  ������,����+  
������  (������  �
������  ����������  ���� 
��"  
����  
������� ���  
������� ). 

10. 
� ��	  ����  �����  ... 
11. %��"���  ���� ��� . )��  �����  �������  
 ����  ���&  ����������  '����  


���������  ��������  ������� . 
 
(�����  
�
��  
������������  ���  �����������  ��� �� �  �
��������� . 3��  ��� �� ��  


�����������  ����"  �����  
�
��  (�� 

 ,  ���� ) �  0�������� . 
(�����  
�
��  �  �
����  (������� ) 0��������  �
���������  �������  �������� , 

���������� &	���  ���"����  0�������� : 

- ��� 	��  �������  
�
��  

 - )�
�� , �������	��  0������  

 - ) ����  
�
��  

 - ��� 	�"  �����"  0������ , �������	�"  ��������  0������  

 - 3������ , �������	�"  ��������  0������  

 - 3������  �
���������  (� ����� ) 

*����  ���� , �  ������  
�
��  �����  ������   ���������  ������  + ���  - , ������  
��������&� , ���  
�
��  (�� 

 ) ���&�  ��������  �� 

  ���  
�
��  (�� 

� ) ������  
�������������� . 

/��+,��  ����+  ��'�������  �  
��������  
�����������  �  ���������  ���� , 
�0���  
�����������  ��  ������������  �������  
�����
��  �����  �  ��������� .  



���

���  ������  �  
��������  ���&�  ���������  �������� , 
�����    ���+,������  ������  
�������  ����������+  ������"��  
������������  ��������  ������ . (��  ������"��  

������������  ��������  ����������  	���� �+   ���������  �,�  ��  ����  ��  ����������  
�������� , ���  
�������  �  
�������&  ���� &	�"  '��� :   
 

 
 
������  "�����������  �������� " 
�����������  ���  ���������  
�  �
���  ��������  

������ , 
�����  "������� " �����  �  �����  �������  ���������� , ���  �������  � ���  �����  �  
������� , ��� ������  "������� " ���������� , ���  �������  � ���  ������� . .���  	���� �+  
�,+&  ��   �����  ����  ��  �����  �������� , ��  ��  ��������+��  ��� 	��  �  ���  
�������  
��������&���  �  �� ���  �������� . -
����  �����  ��������  ������������  �  ��"  ��  

�����������+����� , ���  �  ������  �  ������� , �  ��"  ��,+  �������" , ���  ������  
���
������  �����  ��
���� , �  �
����  �����  ���� . (��  ���� , ���  �  �������+ ,  �����+ , 

�����������+  �������  ����������  �����+  
����"  ���
��"  �,�  ��  ���  �  �  

�����,����  ���&  �����+  ���������� &	�"  
 ��� . )��  0��� , ��������+��  ����"  
�������  ������  ����+  ���  
��� : ��������  (�������+��  �
���� ) �  ������'������  (����� ).  

 
�  
����"  �����  �������  �����  �������� .  
��  ��������  )� ����  �������������  ���,��"  ���  ������ .  
- $����������"  ��������� . )�����������  
�����  �����,���  
��������  ��������+  

��������  ��������  ��  ������+��  ����� .  



���

 
 

- 2�����������  ������ . )�����������  ���  �
���������  ����������  �����+��  
�������� , ������  
��  ���	����   ��������  ��� 	�"  ���"��  �
����  ���������  ����&���  
��  0�����  (
������  ���  ",������ " ������ ).    

- %���  '�����������  �������� . )��������  �������+  ����  '�����������  ��������  

��  
���	�  �
���&	���  �
���� .  

- 9����  �������  �������� . ���������  
��  
���	�  ���
��  . 
- )�������+  ,����  ������� . )�����������  
�����  �����,���  
��������  
�������+  

,����  �������  
��  ,����  ������  ��  0����� .  
- Flat - ����+  ������ . 6�������  ����+  ������ .  
- 9����  �����  "
������ ". ���������  
��  
���	�  ���
��  .  
- �����,��+  ���������  ����  ����� . �������������  �������  
��������  
��+�������&  

�������+  ����  �����  
��  
���	�  �,� .   
- �����  ������ . ���������  
��  
���	�  ���
��  .  
- -����  �  ��
��� . �������������  ����������  �����  �  ���"��  ������ . ���������  
��  


���	�  ���
��  .  
- )�������  ,��'��  ���������� , �������� , ������ . (��  ���������  ����������  �����+  

���
�  .  
 
)����  ����  
�������  ���� &	��  ���� :  
 

 
 
�  �������  �����  �����+  ��
 , ������ , ����������  ,��'�� .  
 
��������  ���� ��  �����  ��� :  



���

 
 
(��  ���������  ��������  ������ -����  �������  ����������  ������+  0���  �������  �  

����"  �����  ���� . (��� 
�  ���� &	��  ������"�� :  
- ��������� . ��������  ��������  �  ������� � , 
�������  ,��'��  �����&���  

��������  ��������������"  ���
�� . %���  '���  �  �����������  ���������  ��  
�
���&	���  �
���� .  

- *������  ����� . %���  '��� , �����������  �  ��
  ���
��  �����&���  ��  
�
���&	���  �
���� . *���������  0��������  �
���&	���  �
���� , �������	�����  �  
������� , ���������  
��  
���	�  ���
��  . 4���������  ���������&���   
��� : ,����� , 
Min, Max. 2�����  �����  �����  �  �������  ���������  ��  �
���&	���  �
����  ���  
��������  �� �� & .  

- )����� . )��  
���	�  �
���&	���  �
����  ���������&���  
��� : "��������+���  
����������� ", "4���,����� ", "��
  ����������� ", "��
  �������������� ", "-��� -�+ 

����� .". .���  ���������� , ����  ��'�������  �  �������  ��  �����  ��+  �������� , ��  
������  ��
  ��������������  "���+��  ������ ". 3��  ���������� , ���  ��������  �������  �  
�������  �������������+  ��  �����,����� . ��
  ��������������  "��������� ��" " 
���������� , ���   �  �����������  ��  '���  (�  �
���������� -� ������  
�����  
�������������  (���  �����  ���������� &	�"  '��� ) �����  ���������+��  ��  
�������� ���� )  �����,���  �������������  �  ���"���  ������� . 

 



�	�

 
 

��  ��������  *����  ���� 
�  ������"��  ���  �����"  �����  ������ : ������  
�  
�������� . (��  ���� , ����  ' ����� , ���&	����  ��  ��������  �����  ���� 
� , 
���������� , ����  �����  �����  
������  (��  ��������  )� ���� ) ���  ���+,�  � �� .  

 

 
 
��  ��������  %����  ���������  ���
��  ���  �����  ��������  ������  
�   �������& .  
 



���

 
 
 
2����  � �����  (�
��������� ) �����  ��+  ������  �  2-�  ������� : 
1. ����"  – ����������  
��  �����  
 �����  ��������  ���&  �  �
��������  

�������  ���  ���  �����  
������� . 
2. �����  �����  – ����������  ��  ��������  '���  �  �� ���  ���  �����  �������"  

0��������  �
���������  �  ����&	 &  '��� , ��� ��+��  �������  ����&������  �  
�������  �  �����  ������   ��  �
���������  ���
��  <<�����+ >>. 

�  ������  ������  �������  ���
��  <Enter> ��  ������� �� , ���"��"  	�����  �,�  
�  
0������  
�������  �  ������&  '���  �������������  0������� , �  ������  ��������������  
0��  ��"�����  
�������  �  ����  ��� 	���  0�������  �  �������  �  �����, &  '��� . 

 
����������  ��������  �����  ��
��+� ���  �
������  ��  �
����������� . 
 
(������+  0������   ����� : 

1. �����  ���
�    ��  
�����  ����� ������ . 
2. �����  �  ���&  (�"�����  :  (������+  0������  <Ins>.  
3. �����  ���
�  <Ins> ��  ������� ��  (
��  0���  �������  0��������   
��������  

������  ��+  ������� ). 
4. �����  
��� &  ���
�  �,�  �  �����  
 ���  (������+  0������  <Ins> ����  

(������+  0������  
�  ,�����  <Ctrl+Ins> . 
 



�
�

 
 

 
 

)����  �
�������  ������  ��  �,�
�����������  
 �����  ���������  '����  �����  
���
��������  ������������  0������� . 3��  '����  
���������  
�������+  ���������"  
0������  �  ��� 	 &  
�
�  (
�   �������& ), ���������+  ���  �� ���  ��� 	���  (�����������  
$������� ) 0�������  ����  �����+  
�
�  ���  ��������  ��� ����� , 	���� �  ��  ���
��   . 
.���  �  �������  ���
�  <<���� >>, ��  ��������+  �  �
�������� . )��  �������  ���
��  
<<�����+ >> ���������  '����  ����������  (������������� ) 0�������  �
��������� . 

 
������+  0������   ����� : 

1. �����  ���
�    ��  
�����  ����� ������ . 
2. �����  �  ���&  (�"�����  :  ������+  <Del>. 
3. �����  ���
�  <Del> ��  ������� ��  (
��  0���  �������  0��������   
��������  

������  ��+  ������� ). 
4. �����  
��� &  ���
�  �,�  �  �����  
 ���  ������+  <Del>. 
 
6������+  (���������������+ )   0������  ����� : 

1. �����  ���
�    ��  
�����  ����� ������ . 
2. �����  �  ���&  (�"�����  :   *������������+  <Enter>. 
3. �����  ���
�  <Enter> ��  ������� ��  (
��  0���  �������  0��������   
��������  

������  ��+  �������  �  �
��������  ������  �������+��  �  ������  ����" ). 
4. �����  
��� &  ���
�  �,�  �  �����  
 ���  *������������+  <Enter>. 
 
��  ����  �
����������  ����������  ���������"  
���� . .���  �������  0��������  

��������  �������  0�������� , ��  �������  � ��  �  ��'�  ��  ������� ��  
�������  �  
�������&  
����  ��� 	���  �������  
���  
����� , �  �������  ������������  �����"  ������ . .���  
��� 	��  
���  ��������  ��������  ����� , ��  
����  �������  ��  ���������  ������������  �  
�������"  ����  ��������+��  ��
��+ , ��� 	��  
���  ������"  ����������  �  ����������  
������� . (��  �����  �������  (������� ) 
�����  0��������  
�  ��������  
����   � �,�  
������  2 �  �����  ������� . )��  
�����  
�  
���� , �������	��  �������  ��������  �  ��� , 

����  �������  ��  
�����  ������������ . ��  ���+  ����  ����������  ��"��  0������  �  �����  
124, ��  � ���  �������������+  � ��"  �������  ������  �  ������+  124, ����  �  ��� 	�"  

�
��  ����"  ������  ��� , �  �   ����� , ���  ���������  ����"  0������ , ��  ���  
�����  
�������������  �������+  �����  �  "6�������������  �
���� " ��  "���  0������ " �  
�������+  

�
�� . 

�  ������  "���  0������ " �  �������  � � �  ��������+��  ���  ��
���  ��� 	���  
�
��������� , ���  0������ , ���  �  
�
�� , �  �������  ��  ������  "6�����������"  �
���� ", 
�����  �  �������  ������������  ����������  ���+��  ��� 	�"  
�
��  (�� 

 ). 

*������������ , ����������  0��������  �
����������  �� 	����������  �  
���	+&  '���  
������������� , �������	��  ��������  0������   
��������  �  �����������  ��  ����  
�
���������� . 

����������  ��������  �����  ��
��+� ���  '���  ������������� : 
 



���

 
 

2����  �������������  �
���������  ������  � ������������   ���� . 
2����  ��������  ���� &	��  
���  ����� : "*�� ", "������������ ", "��
  ����� ", 

"4�� ./)�� " �  "(���������� ". �  
���  "*�� " 
��  ����������  0�������  ����������  ������  
���  �����  ��������  
����  ������  
���
������  (�  �������  ��  �� ���  �
���������� , ���  ���  

������������  ������������� ). )���  "������������ " �� ���  ���  �����  ������������  
����� , �������  � ���  ���������+��  �  ������  �  � .
 . ��������  �����+��  
���"  �����  
�����+  ��  �
���&	���  �
���� . 

)��  �������  ��  ���
�  *�#���� , ��������  ���������  �������&���  �  '����  
�������������   ���������� .  

 

 
 

2����  �������������  0��������  �
���������  ������  ��������� . 
)���  "*�� " ��
������&  ��  
�������  �  ��
��������  
��������"  ������������� . )���  

"*��  �*.6 " - 0��  ���  ������  ���������  
�  ��	���� �����������  ������'������  
������  ��������� . )���  "������������ " 
�����������  ����"  �����	�����  ������������  
������  ��������� , "���,�'����� " - 
�����  ������������ .   

 

 
 
2����  �������������  0��������  �
���������  "*�������  ���������� ". 
�������  ������������  ��������� . )���  ".� . ��� ." �  "-��� " ��
����&���  �  
���	+&  

���������� &	��  �
����������  (�� . ). .���  �  �
����������  ���  ����������  
0�������� , �����+��  �� , �  �����  ������� . 

)����  ��
�������  ��������  ���������  �����  �������������  
�
���&�  �  �
��������  
���������� . 

�  ����  	�������  
����"  �����,�"  �,�  �  �  
�����,����  ���&  �������  
����������	�� . ����  � ���  ����+  ���� &	�"  ��� : 



���

 
 

 
 
��  �������  ���'���� , �����  
���������+  ��������  �������  ���������  ��  

�
��������"  
����� . (��  0����  �  
���	+&  ���
��   �   ����"��  
����� . $����  

���������+  ��������  ��  ����������  ��#����  �  
�  ����������  �������������  ��� . 

����"��  ����������  
�������  �  �������  ���
�  . 
��  �������  +�����������  (���  )), ) �����  ������  ��
�������+��  ����� , �����  

��� : �����  �� . 
��� ���� , ���� , �����  �� �� , ��� ���� , ��
�������&	��  �� �  �  � .� . 
��  �������  ����������	��  �����  ������  ����� , ������  ���������  ���  ������ : 

������� , ���"�� , ����� , ������  �  � .� . 
��  �������  ����'����  ���������-  "��������  �������  ����� , ����  ���&���  ���� . 

������ . 
��  �������  �������  �������  ��'������&  ��  ���&	����  ��������  ��������� . 
��  �������  ��""������  �����  ������  
��  �������������  ��
�������+� &  

��'������& . 

 
2����  �������������  0��������  �
���������  ������������  ��
��������  
�  ��������  �  

'����"  "�
������  ����������� ". 



���

������  �  � �������  
 

)����������  ���  �
���������  �  � ����  
�������  
�������  
�  ��	��  
�����
 . 
������  �  0���������  (��
����� ) � ������  �  �
����������  
�����+��   ��'��������� . 

�����+  ���������"  � ����  �����  �����  ��  ���� &	��  �
������ : 
· �  ���&  ����"����  �����+  ���������� &	�"  � ���� ; 
· ���
��+�����+��  ����"  ��  ���
��  �������  ���� 
� . 9���   ����+ , �����  

��� ����  ���������� ��  �����  ���
�� , ����������  ��
�����+   �������+  �,�  ��  
0�  ���
�  �  
�������+ , 
���  �  ����  
��������  
�����+��  ������������  ���
�� . 

�  ��� �+����  ���������  ����  ���� &	���  ���� : 
 

 
   

����������  �������  0������  �������  ���� .  
1. ��������  '��� . �  ������  �� ���  0��  "! ����  ������	��  ��� ". 
2. $��&  (�"����� .  
3. )����+  �����  ���
��  

  
 

�����+� &  ����+  ����  �����  ��������+  ��  ���  ����� : ������  
�
��  (�������  
������ ) �  �
����  0��������  ��� 	�"  
�
�� . 
 

 



���

 
 

(�����  
�
��  
�����������  ����"  ����� 
����+  
�
�� . )��  �����  ������  
"6�����������"  �
���� " ���  � � �  ���
������  �  �������������  
������ . ��
����� , �  
������  �� ���  ��������  
�
��  "! ����  ������	��  ��� " ��������  
�
��  2005 �  2006, 
������  �  ���&  ������+  ��������  
�
��  ;��4�< , 2.��4=< , $4��  �  � .� . )�����  ����  
�������"  �������  � �,�  �������+  �  ��'������  �������� . 

)��  �������  
����"  ���
��  �,�  ��  ������  
�
��  ����  �������  0��������  
����������  �����������  ���& . 

(��  ���� , ����  �������+  ��� &  
�
� , 
��������  � ����  �  
�
�� , �  ������"  � ���  
�������+��  �����  
�
�� , �������  ��  ��"  
��� &  ���
�  �,�  �  �������  �� ����	  
����� . �  ��� �+����  ���������  ����  "����  ������   ��� ". 

 
 

�  
���  ���"   ���  �������  ��������  ����"  
�
��  �  �������  �
 . 
.���  ���  ����������  �������+  ��������  
�
�� , �������  
�
�  �  �  �����������  

���&  �������  ����������	 . �  
�����,����  ����  �������  �����  ��������  �  �������  
�
 . 

-
����  ��  ������  
�
��  ��������&���  ���  ��� ���� , ������  ���������  �  ��� 	�"  

�
�� , �  ��  �������  
������� , �����  ���  ����� , ����  �  � .� . �����+  � ��"  ��� ����  
�����  ���"��  	������  �,� . (��  �������  
�����  ��� �����  �����  ���
��+�����+��  

����������  
������  ����  �����"  �����,�"  .  �  ��� �+����  ���������  ����  
���� &	���  ���� : 
 

 
 

�������  
��� , 
�  �������  �  � ����  
���������+  
���� , ��  �
���&	���  �
����  
(���  
��������  �
����  �������  ��   ) �  �������  �������� .  )����+��  .��������  
���������� , ����  �  �������  ����+  �������� . �������  ���
�  ��%�"  ���  �� 	���������  

����� . 

�  ������  ����  ������������+  ��� ����  �   ������  ���  
������ . (��  0����  
�������  
��� , 
�  �������  �  � ����  ����������+  ��� ���� , �  	�������  ��  ��������  

���  ����"  �����,�"  �,� . ����   �������� , ���  ��� ����  ������������  
�  
 �����& , �  ����   - 
�  ����������& . (�� ����  �  
����  �  ��������  ���������  � � �  
����������+��   �  ��'�������  
������ . 6��������  ����������  
�����������  	������  
����"  �����,�"  �,�  ��  ��������  
��� . 

(��  ���� , ����  ������+  ��� ���� , 
��������  � ����  �  
�
�� , �  ������"  ��  ������  
�������+�� , �  �������  ��  ��"  
����"  ���
��"  �,� . �  
�����,����  ���&  �������  
�� ����	  !��"��� . .���  �  ������  ������+  ��� ���� , 
�����"  ����� -����  �����  
���������  ��� ���� , �������  ��  ���  
����"  ���
��"  �,�  �  �  
�����,����  ���&  



���

�������  �� ����	  !��"���  ��  $� ���� . �  ��� �+����  ���������  ����  "(���������  
������  0������� ". �������  � ����  ��������  �  �������  ���
�  ������� .  
  

(��+��",��  ������  �  � ������  �������  ��  ���  ���� . (��  ������  ����������  ��	��  
0������  �����  '��� .  

1. ��������  ��� ����  ���&�  ������� . ���  
���������&�  ����"  �
�������� &  
����+  ��� ����� . )������  ��  ����"  �������  �  �� ��"  �� 	����������  ��������   ��  ��"  
����"  �����,�"  �,� . 

 
2. �  
�����  �������   ��  ��� �����  ������������  ��� 	�"  
����� . �������  ����  


����  ��
 ���  
�������  ��� 	�"  
����� , �  ��  � ���  ���������+��  ��  ����  ��� ������ .  
3. )��  ��
�������  ��������  
���"    ���  � ���  ����������+  ��  ��
�����+  ���  

�� �� & , �  ������+  ��������  ��  �
���������  ���  �
���&	���  �
���� . *��
��   
�������� , ���  �  ������  ��"��  �  �
�������� . )��  �������  ��  0�  ���
�  ����������  
���������� &	�"  �
�������� . *��  �������+  ��  �
����������  �  ������  
�������+  �  
�������  ������  ��  �
����������� .  )��  �������  ��   ���
�    ����������  �
���&	�"  
�
���� , ��  ��������  �  ������  �����+  �������� . 

4. )��  �����  ���  �  ������  ���
��+�����+��  ���������� . )��  �������  ��  ���
�   
����������  ��������+ , �  �������  �  ������  �����+  ��� . �������  ���
��     �     
����&�  ����� , ���
��     �    - ��� . ����  �����  �� 	����������  	������  ����"  
�����,�"  �,� .  
 

 

5. ����  ��� ������  ���
������  ���
��   �  . )��  �������  ��  
���
�  $�!���  ����������  ����  
����������+����  
�������� . )���������  ��� ���� , �  

������  ��
�����+  ���  ��  
����+ , �����  ���
�     ��  
�����  ����� ������ . .���  �  
��� �����  � ���  ��� -����  ��
�����+ , �����"��  ����  
����������+����  
��������  �  

 ��������  �,���� . �  ��������  ��� ������   �������  ���
��  , �������  

��������   �����+  ��� �+���   ����� -����  ��������"  ��  �����  ����� . 
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! ����  ������	��  �� -2 
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! ����  ��������������   �����������"  
! ����  ������������"  ��  
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! ����  
�������  
! ����  �����  �
�������  �����  
)������" /�������"  �����  *�  
! ����  ������	��  ��� ������  
*������  
������  ��  
�� 
�  ����������"  ���&�  
! ����  �����������  ��������+��  
���  
 

! ����  
�������  
�� ����"  
 

(��  ������  ��
������  ���� &	��  �
��������� :  
1. -
��������  ���������  "������  ����� " �  
��������  
�� ����� . 
2. -
��������  �����������"  
������  �  
��������  
�� ����� . 
3. -
��������  �����  
������  �  �&���� . 
)������  ��
�������  �
����������  �
����  �  �������  ������  ��  �
����������� . 
 
9���  ������+  
��������  
�� ����� , �������  �  �������  ���&  
 ���  ����"����  


��
 ���   /����  �����'��-  ��������  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  
���
� . �  ��� �+����  ���������  ���� : 

 

 
 
-����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). 

(����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  

���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
)�������  '����  "*������������  (���������� ) 
���������  
�� ����� ": 
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-  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
�����  ���  �������  ��� ����� . .���  
����������  ���  �����������  
��  
����� , ��
������  
���  "�����  ����� ". (��  0����  �  


���	+&  ���
��   ��  �
����  �������  �������� . .���  ���  ������������  0�������  �  
�
���� , �������  ���
�   �  �����+��  ���  �  �
�������� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  
�
����������� ). ����� , ����  � ��� , ��
������  
���  "�
���� " ���  �����������  ������  
��  

����� . 

�������  �����  ��� ����� , �  
���	+&  ���������  (�� . ) ����"��  ���  ��� ����� . 
������� , ��������  ��� ����  �����  ���  ������ , 
�������  "������ " �����  � ���"  
���
��� . .���  ���+  �(- ,  ���������  "������ " �����  ���
���  �  �������  �������� , 

���
��+�����,��+  ���+� �������  (�� . ) ���  �����  ��  �
����  (�� . ). 
.���  ��� ����  ��������  
�� 
��"  �  
�������� ,  ���������  "������ " �����  

���������� &	�"  ���
��� . 

(����   ������  ���  ���&� , �����  ��������  ��  �
����  (�� . ) �  �������  � �� . 
)�����+	����  "
�   �������& " ��������  ��,�  ����������� , ��������  ������"  ���  

�����  ����� . .���  ���������� , ����������� "��  �����  �  
�����+	��� . (��  0����  
�������  
��� &  ���
�  �,�  �  �  �����������  ���&  �������  
 ���  ����������	  
��������  ���������� . �  ��� �+����  ���������  ����  "�
������  ����������� ". )�����
  
��
�������  �������  ����  �� . �  �������  ����  ����������  
���
������ . .���  
�����+	����  
��������  �� ���  ����������� , �  �����  ")�����+	�� " �����  ������������  �����������  
�������  ���
�   �  �  �����������  ���&  �������  
 ���  %�����	0��  �����  
���������� . ���������  �
��������  ������������ , �  �������  �������  ���������"  
0������ . .���  ���  � �����  ��������  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . 
������  ��  �
����������� ). 

�  
���  "/���  ��
�������+ " � ���   �����  ����  "
�   �������& ". .���  ����������  

�����+  �� ��"  ���� , �
����  �������  ���
�   ��  �
����  �������  � ����  �������� . 
4���������  ������� , ����  �������  ������+��  ������ , �������  ��  �
����  ���� . 

(����  �  
���  "/���'����� " �
����  �������  ���
�   ��  �
����  �������  
����������& -
�� �����+ . .���  ������������  0�������  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  
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��������  �����+��  �������� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). )���  
"/��� -
�� �����+ " �  "-���  7 " ��
�������  ������������� , ����  
��  �����  �����������  
���  ������  ���������� &	��  �����  (
�����
  ��
�������  �� . ����  ����������  

���
������ ). 

(����  �  
���  "����������  
������ " �������  �����  - �����������  
������ . .���  � ��� , 
�������  �����  �  
���  "(���  �  �����  
��
����  ������ ". �������  ��)  3-��  ���� , ���  

������ , ������+ , ����  ���  ��������  (����  ���������� ) ���  �������  ��  �
�����  �  


���	+&  ���
��  , ����  �����  ���  ��
�����  ���������� &	��  �
��������� .  
�  
���  "������  
�  
������ " �������  � ����  ��������  ��  �
����  �  
���	+&  

���
��  . 
 
(����  �����  �����+  
�
� , �  ������"  � ���  ������+��  ������  
��������  
�� ����� . 

(��  0����  	�������  ����"  �����,�"  �,�  ��  ���
��   �  
���  ")�
�� ". ���������  ����  
"����  
�
��  ���  ��������  ��� ����� (�� )".  

 

 
 
�������  � �� &  
�
�  �  �������  ���
�  ������� . 
.���  ���������� , ������
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� ���  
��
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�����+  ���� &	��  �
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1. ,����  ����"���  ��   ���  ����0��� . )��������  ������+  ��� ����  
�  ,�����  

��� 	��� . 
2. ����������	  ��������  ���������� . ����������  ����  "�
������  

����������� ", �  �������  �  ������  ������  ����������  ��������� . )�����
  
��
�������  �������  ����  �� . �  �������  ����  ����������  
���
������ . 

3. )������ . )�������  �������������&  ������  �  
���  "����������  
������ ". 
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4. ��������	 . *�
�� ��  �����  �  � '��  ������ . 
5. 
�����	 . �������  ����� . 
6. 
������	 . ���������  ���
�������"  �����  ��  � '���  ������ . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ���������  '����  
����������+����  
��������  
��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

.���  ���  ����������  �����  ������ , �������  ���
�  . 
 
! ����  
�������  ���������"  
 

(��  ��������  
���������  ����������  �������  �  �������  ���&  
 ���  ����"����  


��
 ���   /����  �����'��-  �� ������  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  
���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  
������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  

����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  

�������  ���
�  . 
  
)�������  '����  "*������������  (���������� ) 
���������  ���������� ": 
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���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
�����  ���  �������  ��� ����� . .���  

����������  ���  �����������  
��  
����� , ��
������  
���  "�����  ����� " �  "�
���� ". 
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�����  
���������  ����������  '����� ����  ������������� . -  
���	+&  ���������  

(�� . ) ����"��  ���  ��� ����� . 9���  �����+  ���  
������ : ")���� . ��� .", ")��� . ��� ." 
���  "/�� . ��� .",  ���������  "������ " �����  ���������� &	�"  ���
��� . 

(����  �������  � ��  
������  (�  ������� �  ���  ���
��+�����,��+  0���������  
���+� ������� ). 

.���  ��� ����  ��������  
�� 
��"  �  
�������� ,  ���������  "������ " �����  
���������� &	�"  ���
��� . 

(����   ������  ���  ���&� , �����  ��������  ��  �
����  (�� . ) �  �������  � �� . 

(����  �  
���  ")�����+	�� " �
����  �������  ���
�   ��  �
����  �������  
����������& . .���  ������������  0�������  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  �  
�
��������  �����+��  �������� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). )���  
"/��� -��
�������+ " ��
�������  ������������� , ����  
��  �����  �����������  ���  ������  
���������� &	��  �����  (
�����
  ��
�������  �� . ����  ����������  
���
������ ). 

/���'�������  "
�   �������& " ��������  ��,�  ����������� , ��������  ������"  ���  
�����  ����� . .���  ���������� , ����������� "��  �����  �  
�� ������ . (��  0����  �  
���  
�������  ���
�  . �  ��� �+����  ���������  ����  "�
������  ����������� ". )�����
  
��
�������  �������  ����  �� . �  �������  ����  ����������  
���
������ . 

 
.���  ���  � ���  ������+  �(- , 	�������  ����"  ���
��"  �,�  ��  
������	  ,��   

(�����  ���
���  
�������  "������� ") �   �������  �����  �(- . (����  �������  ������+ , ���  

������  (����  ���������� ), ����������  
������ .  

�  
���  "������  
�  
������ " �������  � ����  ��������  �  	�������  ��  ���  ����"  
�����,�"  �,�  (�����  ����  
�������  ����� ). 
 

.���  ���������� , �������  ����������"  
�  ��� ���� , ������
����� &	�"  ���� , ���  
������ , �  ������  � ���  ����&���+��  � ���  
��
��+& . 

 

)��  �������  ��  ���
�   ���������  '����  
����������+����  
��������  
��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

.���  ���  ����������  �����  ������ , �������  ���
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�����  ������� . 
2. -
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�������� . 
3. -
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)������  ��
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�������  ��� -1. (��  0����  �������  �  
�������  ���&  
 ���  �����  
��
 ���  ���������  ��������� . �  ��� �+����  ���������  
����  "�
������  ����������� ". )���"����  �  �������  ����� . 
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������  ������  %�����  �������  (������� ) ���  )), -1. 
�  �������  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  

�� ����	 . ���������  �
��������  ��#����� . (����+��  ��#���  �  �
�������� . (��  0����  �  

���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  

!��"��� , ����  �������  ���
�  . �  ��� �+����  
�������  ���� : 
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9���  ������+  ������� -�����
���� &  ������� &  '���  ��� -1, �  �������  ���&  

�������  
 ���  ����"����  
��
 ���   /����  ��-���0�-  )), -1 ���  ��  
�����  
����� ������  �������  ���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , 
����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . 
(��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
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�� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
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����&���  
��������� . 
-������  ��������  �������  �������� . 
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����  �������  � ����  �������� . -  
���	+&  ���
��   
��  �
�����  �������  �����
������  ��������  �  ���  
�������� . .���  ����������  �������"  
���  �  �
����� , �������  ���
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�����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

�������  �����  
 ������  ����� . )���  "�������+ " ��
�������  ������������� , ����  
�����  
��  ����������  �����
�������  ��������  �  �
��������  ���   ������  ��� . ���� . 



���

8� ����
���������  "
�   �������& " � ���  ��,�  ����������� . �������  
�� ��
�� ������  �  ���������  (
�����+	��� ) ��  �
���������  �  
���	+&  ���
��  . 

-  
���	+&  ���
��   ��  �
�����  �������  ���������  ��
 ���  �  ���+  
����������� . 
.���  ����������  �������"  ���  �  �
����� , �������  ���
�   �  �  ���������� &	��  
�
���������  �����+��  0������ , �  �����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

)���  ") ���  
��� ��� " �  ") ���  ����� ��� " ��
�������  ������������� . 
������� , ����  � ��� , 7  ���,� �� . )����
  �  ������"  �����  ���+� ���  ��  

�
���������  �����
�����  ������� , ����  0��  ��'�������  ���  �������  ����� . 
(��  
������������  �  ���������� &	��  
���  �������  ���
�   �  �  �
���������  

�������  ����������& . .���  ������������  0�������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  
�����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

 
��
������  ������  ��������  �  ���� . 
 

 
 
�  �������  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  

�� ����	 . ���������  �
��������  "*�������  ���������� ", �  �������  �������  
���������"  ��������  (�������  �  �������  ���
�  ������� ). �����  �������  ��������  �  
��������� : ���������� , ��� , 
������  �
����"  �������� . 4������������  
������������  
� �������  ��������+  ������ , � ���  �(-  �  �����  �  �(- , �  �����  ��������  � ���  �(- , 
�����  ��
 	���  ��  � ��  �  �(- . .���  ���������� , �������  ��
�������+� &  
��'������& : ���  ��� , ����������  ���� , �����  �� ��  �  � .� . (�����  ��������  �� �� &  ���  
�����&���  ��  ���������� &	��  �
����������  
��  �������  ��  ���
�   �  ���"��  
������ ). 
 

(����  
��������  �  �������  � ������  ������ . ����  � ���  ����+  ���� &	�"  ��� : 
 



���

 
 

 
 

�������  ����������  ����� , ��
�����  
���  �� �� &  ���  �����  ��������  ��  
�
���������� . 

 
��  �������  ,�������  �����  �����+  ��������  ������"��  ���  ��� ����� . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

 

.���  ���  ����������  �����  ������ , �������  ���
�  . 
 
 
 
! ����  ������	��  �� -2 
 

9���  ������+  ������ &  ������� &  '���  �� -2, �  �������  ���&  �������  
 ���  

����"����  
��
 ���   /����  ��-���0�-  ), -2 ���  ��  
�����  ����� ������  �������  
���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  
������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  

����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  

�������  ���
�  . 
 
�  ��� �+����  
�������  '����  ��� ����� : 
 



���

 
 
2����  �������������  (���������� ) �� -2 �����  ���� &	��  ������� : ��������  

�������� , ��������  �  ��������  (����� ), %������ . �������  ��
����&���  
��������� . 
-������  ��������  �������  �������� . 
�  ����  �������  �����  ��� ����� , �  
���	+&  ���������  (�� . ) �������  ���  

��� ����� . -  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 
(����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �  

��������  ����  ��� 
���  ��,�  ����������� : ��
��������  ���  
�� ������ . �����  �������  

���
�  . )��  �����  ����  ���  �����  
 ����  ���&  ��
�������  
���������� &	��  
��� . 

.���  �  ��������  
�� ������  ����������   �����+  �� � &  ����������& , �  �����  
")�� �����+ " �  ������  "*��  ��� " �������  ���
�   �  �  �
���������  ������������  
�������  ��������� &  ����������& .   

-  
���	+&  ���
��   ��  ���������� &	��  �
����������  �������  ���������  ��
 ���  
�  ���+  
����������� . .���  ����������  �������"  ���  �  �
���������� , �����+��  �� , �  
�����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

.���   ���������  "������� " �����  �  ���
�����  "������    ������� " �  "���  �  �*>=)    
������� ", � � �  ���������+��  ��������  �  
����  
��  
�����  ��� ����� . 

 
��
������  ������  ��������  �  ��������  (����� ). 
 



���

 
 

 
 
�  �������  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  

�� ����	 . ���������  �
��������  "*�������  ���������� ", �  �������  �������  
���������"  ��������  (�������  �  �������  ���
�  ������� ). �����  �������  ��������  �  
��������� : ���������� , ��� , 
������  �
����"  �������� . 4������������  
������������  
� �������  ��������+  ������ , � ���  �(-  �  �����  �  �(- , �  �����  ��������  � ���  �(- , 
�����  ��
 	���  ��  � ��  �  �(- . .���  ���������� , �������  ��
�������+� &  
��'������& : ���  ��� , ����������  �   
������ , ����������   
������  (�����  ��������  
�� �� &  ���  �����&���  ��  ���������� &	��  �
����������  
��  �������  ��  ���
�   �  
���"��  ������ ). 
 

(����  
��������  �  �������  %������ . ����  � ���  ����+  ���� &	�"  ��� : 
 

 
 



���

�������  ����������  ����� , ��
�����  
���  �� �� &  ���  �����  ��������  ��  
�
���������� . 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

 

.���  ���  ����������  �����  ������ , �������  ���
�  . 
 
��#�������  ��  �����  ��������  
 

(��  ��������  ��� �����  ��#�������  ��  �����  ��������  �  �������  ���&  �������  

 ���  ����"����  
��
 ���  � 1�������  ��  �����  �������"� . �  ��� �+����  ���������  
� ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
���������  ���� : 
 

 
 
�  ����  �������  �����  ��� ����� , �  
���	+&  ���������  (�� . ) �������  ���  

��� ����� . -  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 
�  
���  "��  ���� " �
����  �������  ���
�  . )�������  ���& , �  �������  �������  

���������"  
 ��� . .���  �  �������  
 ���  ,�$�  ���������� , �  
����  "��  ���� " �  
")�� �����+ " � ���  ������������  ��,�"  ����������� . )��  �����  
 ����  �����  
����������  ���������  �
��������  ������������ , �  �������  �������  ��������� &  
����������& . .���  � �����  ��������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  �������  
(�� . ������  ��  �
����������� ). )��  �����  
 ����  ����������  ����������  ����  
"�
������  ����������� ", �  �������  �  ������  ������  ����������  ��������� .  

��������  
�  ����  ��
�������  ������������� . .���  
���
������  
��+� ����  
 �� ����  ������+���  ������ , �������  ��  �
����  ���������" . 

�  
���  "��� . ���� " �������  ���
�   �  �  ���������� &	��  �
���������  �������  
��� . ���� . 



�	�

 
 

��
������  
���  "����������  ������ ", ���
��+�����,��+  ���
��"  . �������  � �� . 
.���  ���������� , �������  ���  
������" , �����  ��  ��  �
���������  (�� . ). .���  
����������  �������"  ���  �  �
��������� , �����+��  �� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  
�
����������� ). 

 
��  �������  ��""������  �����  ������  ��
�������+� &  ��'������& . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

 

.���  ���  ����������  �����  ������ , �������  ���
�  . 
 
 
! ����  ��������������   �����������"  
 

9���  ������+  ��� ����  ���������������   ������������ , �  �������  ���&  �������  


 ���  ����"����  
��
 ���   /����  ��"����������-  ������������ . �  ��� �+����  
���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . 
������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  

�������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
���������  ���� : 
 
 

 
 

-  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� .  
��  �������  ���������  ����"����  �  
���  "����� " �������  ���
�   �  �  

�����,����  �
���������  �������  ���� ����� . )��
�����  �����  ��
�������  
�������������  ��������  �����  ��������  ���� ����� . �������  �����  ��
�������� , 
�����  ���������"  0������  ��  ������'�������  ���������������  (�� . ). �������  
�����  
������ , ��  ���������  ��������  ������������  ����"  ��� ���� . -  
���	+&  
���������  (�� . )  ������  ����  
��������  �  ������������ . �������  �����  ����� , 
�����  ���������"  0������  ��  ������'�������  ���������������  (�� . ). 

 



���

��  �������  %��������  (���'����� ) �����   �����+  ������������  
���
������  ���  
�����������  �  ����  
�������� . 

��  �������  ��""������  �����  ������  ��
�������+� &  ��'������& . 
 
.���  ����  ������������  ����  ���+ , 
�����+��  "������ " �����  �  ���
��+&  "������ .". 

����  
�����  ���� &	�"  ��� : 
 

 
 
)�����
  ��
�������  
���"  �����"  '���  ���������� . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
 
! ����  ������������"  ��  
�� �����  �$%  
 

(��  ��������  ������������  ��  
�� �����  �$%  �������  �  �������  ���&  
 ���  

����"����  
��
 ���   /����  ������������  ��  ���������  )23  ���  ��  
�����  
����� ������  �������  ���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , 
����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . 
(��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  

�� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
�  ��� �+����  
�������  '����  ��� ����� : 
 



�
�

 
 

 
 

�  ����  �������  �����  ��� ����� , �  
���	+&  ���������  (�� . ) �������  ���  ��"�����  

��� ����� . -  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 
�  
���  ")�����+	�� " � ���  ������������  ��,�"  ����������� . (����  
�  ����  

��
�������  ������������� . .���  
���
������  
��+� ����   �� ����  ������+���  ������ , 
�������  ��  �
����  ���������" . 

9���   �����+  ��  ����  �����  �����������+ , �  ���������� &	��  
���  �������  ���
�  
 �  �  �����,����  �
���������  �������  ��� . ���� . )��
�����  �����  ��
�������  

�������������  �  ������������  �  ��������"  ���� ����� . 
�  
���  "��  
�� �����  �� " �������  ���
�   �  �  �
����  �������  ����������& . .���  

� �����  ��������  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  �����+��  ���  �  �
��������  (�� . 
������  ��  �
����������� ). 

4���������  �������   ������  
�  �����  ��� ����  � � �  ������+��  �$% , �����  
0����  ��� �����  �  ��� . 

����  �  �������  �  �������  "$�������+��  �������� " �������  ������������ . �  �������  
".� . ��� ." �������  ���
�   �  �������  ������  ��������� . �������  ���������� . 

��
�����+  ��� 	 &  ������  �����  �  
���	+&  ������������  ���& . (��  0����  
�������  
��� &  ���
�  �,�  �  �������  �� ����	  "������ . �  �����,����  
�
���������  �������  ���������"  �������� . 

 
.���  ���������� , �����+��  ����������"  �  ��� ���� . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 



���

 
���������  ��  
����� &	�"  ����
�  
 

(��  ��������  ���������  ��  
����� &	�"  ����
�  �������  �  �������  ���&  
 ���  
����"����  
��
 ���  4��������  ��  �������50��  ������ . �  ��� �+����  ���������  � ����  
��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
�  ��� �+����  
�������  '����  ��� ����� : 
 

 
 

�  ����  �������  �����  ��� ����� , �  
���	+&  ���������  (�� . ) �������  ���  

��� ����� . -  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 
�  
���  "������������ " � ���  ������������  ��,�"  ����������� . (����  
�  ����  

��
�������  ������������� . .���  
���
������  
��+� ����   �� ����  ������+���  ������ , 
�������  ��  �
����  ���������" . 

�  
���  "������  
�  
������ " �������  � ����  ��������  ��  �
����  �  
���	+&  

���
��  . 
�������  ���  
������  �  
���	+&  ���������  (�� . ). 
(����  ����  �  �������  ��
������  ������ . �������  �����  
���������  ���������� , ���  


���������  ���������� , ����  ����
��  �  � ��  
���������  ���������� . .���  ���������  ��  
��  
��� &  � �� , �  �������  "- ���  ��� ." �������  � �� . �  
��������  �� ���  �������  

��� &  ���
�  �,�  �  �  �����������  ���&  �������  ������  �  ������  ��""� . 

(��  �����  ���� &	���  ����������  �������  ��  ���
�  ��"  ��  ������� �� . )�������  
�����  ������  ���  �����  
���������  ���������� . 



���

 
 

 
.���  ���������� , �������  �����  
����  �
����  ���������" , �����"  � ���  

���������+��  
��  
����� . 4  �����  
��  �������������  �����+��  ����������"  �  
��� ���� . 

 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
������  
�������  ���������"  
 

(��  ��������  �������  
�������  ���������"  �������  �  �������  ���&  
 ���  
����"����  
��
 ���  �����  �����'��-  �� ������ . �  ��� �+����  ���������  � ����  
��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
2����  �������������  (���������� ) ��������  
�������  ���������"  �����  ��� : 
 

 
 
.���  ����������  ���  �����������  
��  
����� , ��
������  
���  "�����  ����� " �  

"�
���� ". 



���

�������  �����  ������� . �������  ���  
������  �  
���	+&  ���������  (�� . ). -  


���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� .  
�  
���  "/���'����� " "
�   �������& " � ���  ������������  ��,�"  ����������� . .���  


���
������  
��+� ����   �� ����  ������+���  ������ , �  
���  "/��� -
�� �����+ " �������  
��  �
����  ���������"  ���� . �����  ��  �
����  �������  ���������"  ���� . 

(����  ��
������  ������ . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  
�����������  ���&  �  �������  4�������	  ��������"�  �� ������"� . 

  
.���  ���������� , �������  ����������"  �  ��� ���� . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
! ����  ������ -'��� �  
 

(��  ��������  ����� -'��� �  �������  �  �������  ���&  
 ���  ����"����  
��
 ���  
/����  ������ -����� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  
���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  
0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  

!��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
)�������  ���� , �  �������  ����������  �����+  ���  ����� -'��� � : 
 

 
 

�������  ���������"  ���  ��� �����  �  �������  . 
 
 
2����  �������������  (���������� ) ����� -'��� �  ( �� �� ) �����  ��� : 
 



���

 
 

 
 
�������  �����  ��� ����� , ���  ��������  �  
���	+&  ���������  (�� . ). -  
���	+&  

���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 
�  �����  
�  
�����	��  � � �  �����  �  ��,�"  ����������� . 
�  
���  "�������� " ��  �
���&	���  �
����  �  
���	+&  ���
��   �������  

����������� . �����+��  ��������  
�  ����������  ��
�������  ������������� . .���  
� �����  ��������  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  �����+��  ���  �  �
�������� , �  �����  
�������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

.���  ���������� , ��
������  
���  "(�
�������  (���������  ���� ��� )". 
(����  ����  �  �������  �������  �����������  ���&  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �  

�������  �� ����	  �����	 . �  �����,����  �
���������  �����  ( �� � ) �������  
�����������  �������� . .���  � �����  0�������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  
�������  (�� . ������  ��  �
����������� ). �����  �������  ���������� , ��� , 
������  
��������  (����  ���������� ). - ���  ���  �(- , �(-  �  � ���  �  �(-  ��������&���  
������������� . 

.���  
��������  "������ " �����  ���
���  "�  �����  "�� -��  �  �� . ��� ." 
��  
�����  � � �  
���������+��  ����������  �  �� . ��� . 

.���  ���������� , ��  �
����  �  
���	+&  ���
��   �������  ������� . 6�  �
���������  
��� . ���  �������  ���  ����  ���� . .���  ���������� , �������  ��������� . 

 
��  �������  ��""������  �����  ������  ��
�������+� &  ��'������& . 
��  �������  ,�������  �����  �����+  ��������  ������"��  ���  ��� ����� . 



���

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
 
)��  �����  ��� �����  - ���� -'��� ��  (������ ), ���������  '����  ���� : 
 

 
  
)�����
  ��
�������  �����"  '���  ���������� . �������  ����������  �  ��� , ���  � ���  

������  ������ &  
���  ��  1�
2 

�  � ��  ����  ��  �
�������� &  ��� . .���  �  ������ , ����  
� ��  ���&�  �������������   �������������  ��������  �����  �/  �/ , �
������  
���� &	��  ��"����� : �  �������  ���&  �������  
 ���  ����������  
��
 ���  ����� , 
���5��  �  � .� ./
���  ���5� . �  �
���������  ���&�  �������  ���������"  0������  �  �  
�����������  ���&  �������  
 ���  ����������	  ���  ��  
�����  ����� ������  

�������  ���
�  . �  ��� �+����  ���������  ���� : 
 

 
 



���

 
 

�  ����  �  
���  "��
 " ���
��+� "���+  ���
��"   �  �������  ��������  "����������+  
�������  � ���� ". �������  ���
�  *�#���� . 

 
(����  �  �������  ���&  �������  
 ���  
��  �  �  
�����,����  ���&  �������  
 ���  

����  ���5� . -����  
�������  ���� : 
 

 
 
�  0���  ����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  

4������	  ����  ���5� . �  ����  
�������  � ��  ���&�  ��  �������,�&&  ��� . 
 
 
2���  ��� ������  - ���� -'��� ��  (
������ ) �  ���� -'��� ��  (������  
���	���" ),  

��
����&���  ����������  �������  (�� . '����  �������������  (���������� ) ���� -'��� ��  
( �� �� )). 
 
 
 
(�������  
 

(��  ��������  ������ -����  ��������  �  �������  ���&  �������  
 ���  ����"����  


��
 ���   �������  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  ���
� . �  ��� �+����  
���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . 
������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  

�������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
)�������  ���� , �  �������  ����������  �����+  ��
  �������� : 
 



���

 
 

�������  ���������"  ��
  ��� �����  �  �������  . 
 
����������  ��
�������  '���  ��������  ��  
������  ��������  � 
�� -
������ . (��  

0����  �������  �  ����  ��
  ��������  - (������  � 
�� -
������  (RTF). �  ��� �+����  
���������  ���� : 

 

 
 

�������  �����  �������� , ���  ��������  �  
���	+&  ���������  (�� . ). -  
���	+&  

���
��   �   ����"��  ������"  
����� . 6�  ���������� &	���  �
��������� , �����  
���
�  , �������  ���������������  ��
�������� . �  
���  "6�
�������+ " "
�  
 �������& " � ���  ������������  ��,�"  ����������� . �  
���  "�������� " ��  �
����  �  

���	+&  ���
��   ��  �
����  �������  ����������� . .���  ���  � �����  0�������  �  



�	�

 
 

�
���� , �������  ���
�  . ���������  �
��������  ������������ , �  �����"  �����+��  
����������& -��������� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  

���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . (-� . �����  ������  ��  
�
����������� ). ��������  
�  ����  ��
�������  �  ������������  �  ���������  ������ . 
�������  ����  ��"�����  ��������  �  
�����  �
�������  ����� , ���
��+�����,��+  
����������  (�� . ). 

��
������  ������  )����  ������� . -  
���	+&  ���+� ������  (�� . ) �������  % 
������ , ����  ������ , ����  
������� , �������"�"  ���� . �����   ������  ���+  
�����������  
������ , �����  ��������  ��  �
����  �  
���	+&  ���
��  . .���  � �����  0�������  ���  �  
�
���� , �������  ���
�   �  �����+��  ��������  �  �
�������� , �  �����  �������  ���  (�� . 
������  ��  �
����������� ).  

(����  ��
������  ������ . -  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  
���&  �  �������  �� ����	 . ���������  �
��������  "*�������  ���������� ", �  �������  �  
������  �����+  ���������"  ��������  ���  ������  ���  
��  ��� ������ , �  �����  �����+  
(�� . ������  ��  �
����������� ). )����  ����  ���  ������  ��������  ��  �
��������� , �  ����  
��������  �������  ���������� , ���  ��������� , �
��� &  �������  (����  ���������� ), 
��
 ��� &  ��� . - ���  ���  �(- , �(-  �  �����  ��������&���  ������������� . 

������+  �����  �����  ������  ��  �  �����  �  �����������  ���&  #�����	 . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ���  �����  �  �����������  ���&  �� . �  Word 
���������  
���������  MS Word, �  �������  �  ������  
���������+  �  ���������������+  
�����  �������� . ) ���  �  �����������  ���&  � �����	  ������  (�����������	  �� ���� ) 
�  � �����	  ����  
������&�  �������+  ��'������&  �  ������  �������� . 

 

 
 

��  �������  ���'� ���   ������  ���  
���������  ����"  ������� . (��  0����  �  
���������� &	��  
���  �������  ���
�   �  ��  �
���������  �������  ��� . ���� . .���  ���  
���  �  �
���� , �����+�� , �  
����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). -����  �  �
����  



���

"-�������� " �  �����������  ���&  �������  �� ����	 . �  �����,����  �
���������  
�������  ���������"  0������ . .���  �   ������  ���  �������  
��
����  �  
��,�� , �  
���  
")��
����  (
��,�� )" �  
���	+&  ���������  (�� . ) ����"��  ��� . �  
���  "������������  

�
�� " �������  ���
�   �  �������  
�
� , �  ������"  � ���  ������+��  ��� ���� . .���  
���������� , �����"��  ��
�������+� &  
�
�  ���  ��������  ��� ����� , �  �����  �������  
��  (�� . ������  �  � ������� ). �� �� &  ���  �  
���	+&  ���+� ������   (�� . )  ������  
�����  ��� �����  ���  ��������  �  
�
�� . 

.���  ����������  ������+  ���  �������  ��������  ���  �  �
�������  ������� , �  �������  
"4�� " �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	 . )�������  ����  "����  
�
��  
���  ��������  ��� ����� (�� )", �  �������  �������  ��������� &  
�
� . .���  � ��� , 
�����"��  ���"  ������� , �  �����  ���  �������  (�� . ������  �  � ������� ). �  ��� �+����  
���������  ���� : 

 

 
 
)������  ��
�������  �����"  '���  �� . �  �������  ! ����  �����  �
�������  ����� . 

 
! ����  
�������  
 

(��  �����������  
������  �  �������  ���&  �������  
 ���  ����"����  
��
 ���   
/����  �������  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  ���
� . �  ��� �+����  ���������  
� ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
)�������  ���� , �  �������  ����������  �����+  ��
  
������ : 
 



�
�

 
 

 
 

�������  ���������"  ��
  ��� �����  �  �������  . 
 
�  ��� �+����  ���������  '����  ��
�������  
������ : 
 

 
 



���

�������  �����  ��� ����� . -  
���	+&  ���������  (�� . )  ������  ���  ��������  

��� ����� . -  
���	+&  ���
��   �   ����"��  ������"  
����� . ��
������  �����  
"��������� " �  "�����  
������ ". 

����  �  �
���� , ����  ����������  ��
�������+��  �������+  
��
��� , �  �����������  
���&  �������  �� ����	  �����	  �  �������  ���� �����  ��  �
��������� . 

 

)����  �����  ����  ����������  �����  �������  ���
�  . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
����������+����  
��������  
��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

�����"��  ��� ���� , �����  ���
�  . 
 
! ����  �����  �
�������  �����  
 

9���  ������+  ��� ����  - ���  �
�������  ����� , �������  �  �������  ���&  
 ���  

����"����  
��
 ���   /����  �����  ����������-  � ��  ���  ��  
�����  ����� ������  
�������  ���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 

�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  

���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  

!��"��� , ����  �������  ���
�  . 
 
2����  ����  �
�������  �����  �����  ���� &	�"  ��� : 
 

 



���

 
 

-  
���	+&  ���������  (�� . ) ����"��  ���  ��������  ��� �����  �  
���  "( . �
 .". 
�������  �����  ����  �
�������  �����  �  ���  (������  ��"�����  ���� ). -  
���	+&  

���
��   �   ����"��  ������"  
����� . �  
���  ������  ��������  �������  ���
�   �  �  
�����,����  � �����  �������  ������� , ��  ���������  ��������  ������������  ��� . (���  
��������  �������� , �����  
�  ��������  �  
������  �������� , �������������  ���������  �  

����  �
�������  �����  ��������  ������� . �������  ��
  ���� , �����  ��  �
����  (�� . ). 
����"��  �������+� &  ��� . 

 
�  ����  ����  ��  �������  ���'� ���  �����   �����+  ���������  ��� �����  ��  ����"  

������ . (��  0����  �  �����������  ���&  �������  �� ����	 . �  �����,����  �
���������  
�������  ���������"  0������ . �  
���  ")��
����  (
��,�� )" �  
���	+&  ���������  (�� . 

) ����"��  ��� . �  
���  "������������  
�
�� " �������  ���
�   �  �������  
�
� , �  
������"  � ���  ������+��  ��� ���� . .���  ���������� , �����"��  ��
�������+� &  
�
�  
���  ��������  ��� ����� , �  �����  �������  ��  (�� . ������  �  � ������� ). �� �� &  ���  �  

���	+&  ���+� ������   (�� . )  ������  �����  ��� �����  ���  ��������  �  
�
�� . 

 
��  �������  ��""������  �����  ������  ��
�������+� &  ��'������&  �  ��� ����� . 
��  �������  ,�������  ����"��  ����������  ������"��  ���  ������� . 
 

�������  ����������  �����  �  �������  ���
�  . )���������+  ��� ����  

�  ������  ���  ��  
����+  �����  �����  ���
�  . 

�����"��  ��� ���� , �����  ���
�  . 
 
)������" /�������"  �����  *�  
 

9���  ������+  
������"  ���  �������"  ����� , �������  �  �������  ���&  
 ���  
����"����  
��
 ���  %�-����� /���-�����  ���  �� . �  ��� �+����  ���������  � ����  
��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
)�������  ���� , �  �������  ����������  �����+  ��
  ������ : 

 



���

�������  ���������"  ��
  ��� �����  �  �������  . 
2����  ��
�������  
���������  ������  �����  ��� : 

 
�������  �����  ��� ����� . -  
���	+&  ���������  (�� . ) ����"��  ���  ��� ����� . 

��
������  
��� : "*�� . ���� ", "*��  �� .  ���� ", "*��  ���������� ", ")������  �� ", "8����"  

� ������� ", "*����� ", �����  ��������  ��  �
�����  �  
���	+&  ���
��  . .���  
������������  0�������  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  ���������� &	��  
���  �  
�����+��  ��������  �  �
�������� , �  �����  �������  ���  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

�������  � ��  �  �����  �(-  (�� �� &  ���  �  
���	+&  ���+� ������  (�� . )). 
��
������  
���  "��������� " �  ")��������� " (����  ���������� ). 

�������  ����������  �����  �  �������  ���
�  . )���������+  ��� ����  

�  ������  ���  ��  
����+  �����  �����  ���
�  . 

�����"��  ��� ���� , �����  ���
�  . 
 
2����  ����������  ������  �����  ���� &	�"  ��� : 

 



���

 
 

)�����
  ��
�������  �����"  '���  ����������  (�� . '����  ��
�������  
���������  
������ ). 
 
! ����  ������	��  ��� ������  
 

�������  �  �������  ���&  �������  
 ���  ����"����  
��
 ���  *�-���0��  

����"���� /  /����  ��-���0�-  ����"�����  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  
���
� . �  ��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  
������  ���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  

����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  

�������  ���
�  . 
 
2����  ��� �����  �����  ���� &	�"  ��� : 
 

 
 
�����  �  ����  ��� �����   ����������&���  ������������� . )��  �������������  

����������� "��  �� . �  
���  "*�� , � �� " �������  
�� ������  �  � �� &  ���  �
����  
�������  ���
�   �  �  �����,����  �
���������  �������  ���������"  0������ . )��  
������������� , ����  0�������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . 
������  ��  �
����������� ). ��
������  
���  "���������  (��  ��� )" �� �� &  ��� , �����  
��������  ��  �
����  �  
���	+&  ���
��  . 6�  �
���������  ��� . ���  �  
���	+&  ���
��   
�������  ���  
���������  ��� ���� . (����  �������  �����  ��� ����� . 

����  �  �
���� , ����  ����������  ��
�������+��  �������+  
��
��� , �  �����������  
���&  �������  �� ����	  �����	  �  �������  ���� �����  ��  �
��������� . 



���

 
�����  �����������  ���&  
��������  �
�����+  ���� &	��  �
������ : 
 

 
 
1. ����������	  �  Word. ����������  
���������  MS Word, �  �������  �  ������  


���������+  �  ���������������+  �����  ��� ����� . 
2. Word (Writer). 

· � �����	  ������ . ���������  ��� ���� ,  ������  ��������  ��������� . 
· %����	 . ��������  ����  
����������+����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  �  

������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 
· 
� �  ������ . 
· 4������	  ��  ����� ... . ��������  ����  �������  ��� ����� . �  ������  ���� ���+  

�����  ��  '�"��  ���  ������+  ���" , �  
����  �������+  �  ��� ���� . 
· ��-����	  ��� ... . 
· 
� ��	  $� ��� . ����������  �
��������  ,�������  ��� ������ , �  �������  �  

������  �����+  ���������"  ,�����  ���  ���������������+  ��� . 
3. 
� ��	  (�� ����	 ) ���������  (��"� ). ����������  �
��������  "��
  ������	��  

��� ������ ", �  �������  �  ������  �����+  ���������"  0������  (�������  �  
���  
"���������  (��  ��� )"). .���  ��������  ���  �  �
��������� , �����  �������+  ���  �  
�
��������  (�� . ������  ��  �
����������� ).  

4. ,����  ����"���  ��   ���  ����0��� . )��������  ������+  ��� ����  
�  ,�����  
��� 	��� . 

5. 4����	 . ��������  ����  ��� ����� . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  
�  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
 
*������  
 

(��  ��������  ���������  �  �������  ���&  �������  
 ���  ����"����  
��
 ���  

*�-���0��  ����"���� /  �������  ���  ��  
�����  ����� ������  �������  ���
� . �  
��� �+����  ���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  
���������  (�� . ������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  
���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  

���
�  . 
 
2����  �����  (������������� ) ��������  �����  ���� &	�"  ��� : 
 



���

 
 

 
 
4����  ��
��������  "
�   �������& " � ���  �����  ��,�"  ����������� . 
 
�  �����  "4����  
�� ������ " �������  ���
�   �  �������  �  �
���������  
�� ������ . 

.���  ������������  0�������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . 
������  ��  �
����������� ). 

 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  
����������+����  
��������  
��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  
����+ . 

 
)����  ��������  ����  ����������  �����  �����"��  ��� ���� , �����  ���
�  

. 
 
 
 
������  ��  
�� 
�  ����������"  ���&�  
 

(��  ��������  ������  ��  
�� 
�  ����������"  ���&�  �������  �  �������  ���&  
 ���  
����"����  
��
 ���  4�����  ��  �������  ����������  ���5�� . �  ��� �+����  ���������  
� ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . ������  �  
� ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  �������  

�����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
2����  ������  ��  
�� 
�  ����������"  ���&�  �����  ��� : 
 



���

 
 
�  
���  ������  ������  �������  ���
�   �  �  �����,����  � �����  ��� ������  

�������  
��������  
�� ����� . )���  "���&�� ", "- ��� " �  "���&��"  ���� " ��
�������  
�������������  ��������  �����  
���������  
�� ����� . .���  �����  ������  ������  

�� �� & , ���  ���&�  �������  ��  �
����  (�� . ) �  �������  � �� . �������  ���  
�����  
������  �  ����  ��"�����  �  
���	+&  ���������  (�� . ). (����  �������  ��������+�"  � ��  
������ , � ��  ������ . �������  ���+  ��
��+�������  ���&� , ���  0����  �������  ���
�   
�  �  �
���������  �������  �������� . .���  ������������  0�������  ���  �  �
��������� , 
�����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 

�������  ��  �
����  ���� ����� ,  
�������������  ���  ������  (�� . ). .���  
���� �����  ���  �  �
���� , �������  ���
�   �  �����+��  ���  �  �
�������� , �  �����  
�������  (�� . ������  ��  �
����������� ). 4���������  �������  �������  �����������  
�  
������� . ������  ����������� , �  �
����  ���������  �������  ���������"  ������� . 

��
������  �����  
�  ������ , �����  ����������  ��������  ��  �
����� . 
������� , ����  ���������� , ��������  �  ��������  ��� ������ . 
 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  �����  
���������  ������ . 
)����  �����  ����  
���������  �������  ���
�  $�!��� . �  ��� �+����  ���������  ����  

����������+����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  

����+ . 

�����"��  ��� ���� , �����  ���
�  . 
 
 
! ����  �����������  ��������+��  
���  
 

9���  ������+  � ����  �����������  ��������+��  
��� , �������  �  �������  ���&  

 ���  ����"����  
��
 ���  /����  ���������  �������	��-  �� . �  ��� �+����  
���������  � ����  ��� ������ . -����"�� , ����  ���������� , 
�
�  �  ������  ���������  (�� . 
������  �  � ������� ). (����+��  ��� ���� . (��  0����  �  
���	+&  
����"  ���
��  �,�  

�������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	  !��"��� , ����  �������  ���
�  . 
2����  � �����  �����  ��� : 
 



�	�

 
 

 
 
�������  �����  ��� ����� . -  
���	+&  ���������  (�� . ) �������  ���  ������  �  

���������  �������  ��� ����� . �������  ��  �
���������  ��� . ���� , �����  ���
�   �  
���������� &	��  
��� . 

(����  ��
������  ������  ��  �������  *�-�����  ������ . �  �������  "4�� " �  
���	+&  

����"  ���
��  �,�  �������  �����������  ���&  �  �������  �� ����	 . �  �����,����  
� �����  �������  ���������"  ��� ���� . �  �������  "4�� " 
�������  ������  �  ������  
��������  ��������  ��� ���� . ��
������ , ����  ���������� , ������  "��"�� ", "26�  

�� ���,���  
������� " �  "*���������" ". 

�����  �  �������  ")��� " �  �����������  ���&  �������  �� ����	 . ���������  
�
��������  "*�������  ���������� ". �������  ���������"  �������� . .���  � �����  
��������  ���  �  �
��������� , �����+��  ��� , �  �����  �������  (�� . ������  ��  
�
����������� ). ��
������  ������  "-�������  ��  ������� " �  ")���������  ����
������� ". 
)��������  
���������  ��"�����  �����������  ����������  ��� . 

)��  �������  ��  ���
�   ����������  ����  �����  
���������  ������ . 
)����  �����  ����  
���������  �������  ���
�  $�!��� . �  ��� �+����  ���������  ����  

����������+����  
��������  ��� ����� , 
����  ����  �  ������  ��
�����+  ��� ����  ��  

����+ . 

�����"��  ��� ���� , �����  ���
�  . 
 

 
 
)����+   ��� ������  
 

.���  ���  ����������  ���
������+  ����" -����  ����� , ��"����  �  ���&  %����	  �  
�������  ���  ���������"  ��� ����  (������ ). �  ��� �+����  ���������  '����  ���  �����  

���������  ���  
�����  ������ . )�������  �����"  '���  ��� �  �������+��  ���   
��������  ������� . )������"  ���  '���  
����������  ��  ���� &	��  ��� ��� :  
 



���

 
 

�  ���+,������  '���   �  �����   ��
�����+  ���� &	��  
��� : 
· ��� 	�"  
����� ; 
· ���  ������  (���������  ��  �
���&	���  �
���� ); 
· ����  �����+����  
������  (���������  ��  �
����  ��� ); 
· ����  ���������  
������  (���������  ��  �
����  ��� ); 
·  ��������  �������  ���  ��  
�����  (
��  �������������  ���������  ������  ����  ��  

���������  ���  �������� ); 
· �� ���  
�������  ������ . 
)����  �����  ����  
���������  �������  ���
�  $�!��� . �  ��� �+����  ���������  ����  


����������+����  
�������� . 

 



�
�

 
 

 
��  
�����  ����� ������  �������  ����  ���&���  ���
�� :  

 - ������"��  
�����  �  
����+ ;  

 - �����+  ��� ����  ���  
����� ;  
 - ��������+  ��� ���� ;  

 - 0��
���  ��� �����  �  '�����  Excel, Word, pdf, bmp, jpeg, tiff, html, prn.   

 - 
���� ;  

 - ���,�����������  
�����  ��� ����� ;  

 - 
�������  �������  ('����� , ���������� , 
��� );  

 - ��������������  ������� , �  ���������  
������  ��  MS Word;  
 
-��� ��  �������+  ��������  ��  
�����  �  
�����  �������   ��  ��� ����� . .���  

 ������  ,�����  ������� , �������� , ���  ��� ����  ��  
���	����� .  
�  
�����  �� ���  ���  �����  
������+ , ��  ������  - ����������  �����+  ���
�  

. )����  0����  
�������  ����������  ���� :  

 
�  �������  �����+  ���
�  "yes". )����  0����  
�������  ���� , �  �������  �����  

��������+  ���
��������  ��� �����  ��  ����� .  
 

 
 



���

.���  
������+  
��������  ��  ���������  
������� , ��  ����������  
�������  ������  
��
�����  "$��� . 
������ ".  

.���  
�������+  ������  ��
�����  "���� . ��  �����  ���  �� " �  �����+  ����������  
�������  
��  
���	�  ���
��  , ��  ��� ����  �����������  ��  ������  ����������  �������  �  
,���� . � .� ., �����  ����  ��� ����  
������+  �  �   ���+,�����  ���� , ��
����� , ��  1 
�������� , �  �  ������+��� , ��  �� � . ��������+  �����������  �����	����  ��� �����  ��  
��������  �����  
��  
���	�  ���& : �����  --> %��"���  ������� .  

 

 
 
�  ����  �����  �����+  ���������&  �������  (������� , ��+������ ),  ��������+  

������  ���� 
��  ��  ����  �����  
��  
����� .  

)��  �������  ���
��   
���������  ���� : 
 



���

 
 

 
 
����+  �����  �����+  
������ , ��  �������  � ���  �� 	�������+��  
����+ ,  �����+  

������  �  ����������  ������� , �����  
����� .  
 
 

(�
�������+��  ' �����  
 

.���    ���   ����������  ������+��  ���'�� ����"  
�����������  ���
�����  "4�+'� -
�'�� ", ��
 ��  �
���������"  
�������  �����  �� 	�������+  ���"��  	������  ����"  
�����,�"  �,�  ��  ������  
������� . �  ��� �+����  ���������  ���� : 

 

 
 
-������  �  �����������  ��  ���� , �  ������  
����������  �  ����������+  �������+ , 

� ���  �����+  ���'�� ����& . (��  0����  	�������  ����"  �����,�"  �,�  �  
���  
� �  
�����������  �  �������  ���
�  �����"�� . �  ��� �+����  
�������  ����  "�����������  
���'�� ����� ". �������  ������������  ����������"  
�������  �  ��  �0�  (
����  �  
����  
��'�  
�����+��  #)  �  ���������� &	��  
����  �  �������  ���
�  �
 .  
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